[bookmark: OLE_LINK4]
竞
买
人
操
作
手
册





                  达州市公共资源交易服务中心

                       



目  录

一、查看公告	3
1.1登录主页	3
1.2查看公告	3
二、会员注册	4
三、系统登录	6
四、地块报名	8
4.1 地块信息查看	8
4.2 地块报名	8
五、出让文件下载	13
六、保证金缴纳证明	13
七、保证金查询	15
八、竞买资格申请	16
九、资格确认书打印	17
十、地块竞买	18
















[bookmark: _Toc469563945][bookmark: _Toc481529810]一、查看公告
[bookmark: _Toc469563946][bookmark: _Toc481529811]1.1登录主页
登录《达州市公共资源交易服务中心》（www.dzggzy.cn）官网主页，如图1.1所示。点击“土地矿权”栏目，进入土地交易二级页面。[image: ]
图1.1 
[bookmark: _Toc469563947][bookmark: _Toc481529812]1.2查看公告
进入二级页面后，点击“出让公告”中的土地出让公告，在公告页面，点击对应的公告标题，即可查看公告内容，如图1.2所示：
[image: ]
图1.2 
[bookmark: _Toc469563949][bookmark: _Toc481529813]二、会员注册
  2.1进入土地矿权的二级页面，选择要竞买的土地出让公告，点击土地出让公告最下方“注册/报名”快速进入系统登录界面，如图2.1所示：
[image: ]
图2.1
  2.2 在登录界面，点击免费注册，如图2.2所示：
[image: ]
图2.2
   2.3 在确认注册协议和风险单告知中点击“同意”，如图2.3所示：
[image: ]
图2.3
  2.4 进入到注册页面，完善注册信息后点“确认”；需要注意的是，土地竞买人注册时需要勾选的用户类型是‘土地竞买人’，如图2.4所示：
[image: ]
图2.4
  2.5 在诚信库管理----基本信息中点击“修改信息”，在竞买人类型中选择企事业单位或自然人，如图2.5所示。
[image: ]
图2.5
注：单位名称/姓名请填写真实单位名称或真实姓名，不能使用信用卡转账和柜面现金存储。
 2.6 竞买人若为企业，则完善相关基本信息并在扫描件管理中上传扫描件后点击下一步提交审核，待审核通过后即可参与报名；竞买人若为自然人，则无需上传扫描件，完善基本信息提交后即可参与报名，如图2.6所示： 
[image: ]
图2.6
[bookmark: _Toc469563950][bookmark: _Toc481529814]三、系统登录 
注册完毕之后，土地竞买人可以通过多种方式登录系统：
方式1：登录《达州市公共资源交易服务中心》（www.dzggzy.cn）主页，点击“系统登录”，然后选择“交易主体”，输入注册时设置的用户名和密码，点登录即可，如图3.1、图3.2、图3.3所示：[image: ]
图3.1
[image: ]
图3.2
[image: ]
图3.3
方式2：直接点击公告页面最下面的“注册/报名”，如图3.4所示：
[image: ]
图3.4


[bookmark: _Toc481529815]四、地块报名
[bookmark: _Toc469563952][bookmark: _Toc481529816]4.1 地块信息查看
  在“业务管理--地块申购”菜单，选择处于报名中的土地，点击“地块详情”按钮，查看地块的详细信息，包括挂牌开始/结束时间、地块明细信息以及地块公告中上传的附件等信息，如图4.1、图4.2所示：
[image: ]
图4.1
[image: ]
图4.2
[bookmark: _Toc481529817]4.2 地块报名
  4.2.1 点击“我要申购”按钮后，在弹出的页面，按照申购流程，阅读申购规则，并点击“同意”，如图4.3所示：
[image: ]

图4.3
  4.2.2 选择竞买方式，若是个人单独申购地块，则点击“单独申请”；若是多人或多家单位联合申请，则点击“联合申请”，如图4.4所示：
[image: ]
图4.4
4.2.3 选择是否成立新公司，按出让须知需在达州市注册新公司的请选择“成立公司”，如图4.5所示：
[image: ]
图4.5
4.2.4 申请人填写证件号（若为企业证件号填写统一社会信用代码或组织机构代码，个人填写身份证号）、电话、地址、联系人、法人代表（仅企业填写）、出资比例等信息，其中出资比例之和需满足100%，确认无误后，点击“下一步”，如图4.6所示： 
[image: ]
图4.6
4.2.5 土地竞买人确认竞买申请书无误后，可以点击“申请”或“打印”，可打印出竞买申请书，需要注意的是：在点击申请后，竞买人无法再回到上一步去修改信息。竞买申请书是印有达州市公共资源交易中心水印图案，并且竞买人的竞买编号具有唯一性（如下图所示的编号：20170420005），扫描二维码可以查看地块信息，如图4.7所示：
[image: ]
                             图4.7
 4.2.6 地块申购成功后，进入地块保证金缴纳方式选择界面。若选择“中国建设银行”或“中国工商银行”，请通过银行转账的方式将保证金缴纳到生成的系统银行账号中（可以通过网上银行、手机银行或银行柜台的方式缴纳保证金）；若选择“保证金证明”，请将相关保证金证明通过“保证金缴纳证明”模块上传到系统中，如图4.8所示：
[image: ]
图4.8
 4.2.7 若选择银行缴纳保证金，则在最后一步，系统将随机生成对应银行的保证金账号，竞买人将保证金通过银行账户转至系统生成的保证金账号即可，到账后（以银行下账为准）即可点击“保证金查询”查询到账情况，如图4.9所示：
[image: ]
图4.9
注意：1.在保证金截止时间前到账的保证金方才视为有效，具体时间以银行下账时间为准；
      2.缴纳的保证金金额不得少于规定的保证金缴纳金额。
[bookmark: _Toc481529818]五、出让文件下载
  5.1 点击“业务查询-出让文件领取”，领取已申购成功地块的出让文件。如图5.1所示：
[image: ]
图5.1
  5.2 点击“领取”按钮后，在文件页面下载出让文件，如图5.2所示：
[image: ]
图5.2

[bookmark: _Toc481529819]六、保证金缴纳证明
  6.1 若通过上传保证金证明的方式“缴纳保证金”，竞买人或竞买单位在地块的保证金缴纳截止时间之前，在“业务管理-缴纳保证金-保证金缴纳证明”上传保证金证明，点击“新增证明”，挑选地块。如图6.1、图6.2所示：
[image: ]
 图6.1
[image: ]
图6.2
 6.2 在页面填写保证金证明的金额，需要注意的是，填写的保证金金额需与相关保证金证明函，上的金额保持一致，填写后点击“下一步”，如图6.3所示：
[image: ]
图6.3
 6.2 上传保证金证明函，提交审核，如图6.4所示：
[image: ]
图6.4
[bookmark: _Toc481529820]七、保证金查询
  7.1 竞买人或竞买单位可在“业务管理-保证金查询”查询缴纳保证金到账情况。如图7.1所示：
[image: ]
图7.1
  7.2 点击对应地块的“查看”按钮，进入保证金查询页面，确认缴纳账号和户名无误后，点击查询，查询成功后，点击“打印凭据”可以打印缴纳凭据，如图7.2所示：
[image: ]
图7.2
[bookmark: _Toc481529821]八、竞买资格申请
  8.1 竞买人或竞买单位在“业务管理-竞买资格申请”菜单中新增竞买资格申请，上传竞买申请资格文件。如图8.1所示：
[image: ]
图8.1
  8.2 在资格申请页面，上传相关扫描件，其中标“*”为必传项，上传后点击“提交审核”，待审核通过后即可打印“资格确认书”。如图8.2所示：
[image: ]
图8.2
[bookmark: _Toc481529822]九、资格确认书打印
  9.1 竞买人在申购地块申购页面，选择已申购的地块，点击“资格确认书”。如图9.1所示：
[image: ]
图9.1
  9.2 点击“资格确认书”后，在跳转的页面，点击“打印”，即可打印出资格确认书。如图9.2所示：
[image: ]
图9.2
 注意：必须在保证金缴纳成功或保证金证明上传成功，且竞买资格申请审核通过后，方可打印“资格确认书”。
[bookmark: _Toc481529823]十、地块竞买
   10.1 竞买人凭资格确认书及相关材料，在竞买时段内，到指定地点参与地块竞买。
[bookmark: _GoBack]
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