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[bookmark: _Toc23631]一、地块申购
系统登录后，点击业务管理中的地块申购，可以看见地块的名称以及编号，选择自己所要申购的地块，点击对应的“我要申购”按钮，如图1.1所示：
[image: ]
图1.1

点击我要申购后，会弹出土地使用权交易规则，如图1.2所示，点击同意：
[image: ]
图1.2

点击同意过后，会出现以下界面来选择报名方式，若是单个竞买人单独申购地块，则点击“单独申请”；若是多个竞买人联合申请，则点击“联合申请”，如图1.3所示：
[image: ]
图1.3

在选择竞买方式过后进入下一步，选择是否成立新公司（注：按出让须知需在达州市注册成立新公司的请选择‘成立公司’！）如图1.4所示：
[image: ]
图1.4

申请人按照要求填写信息，其中成立新公司的出资比例之和需满足100%，确认无误后点击下一步，如图1.5所示：
[image: ]
图1.5

土地竞买申请书（图1.6）确认无误后，先点击“打印”将竞买申请书打印，再点击“申请”，点击申请后，无法再返回上一步修改信息。
[image: ]
图1.6

地块申请后，进入选择保证金缴纳方式界面。如选择保证金缴纳方式界面如图1.7所示，表明该地块保证金缴纳方式为银行虚拟子账号模式。竞买人根据自身情况任意选择“中国建设银行”或“中国工商银行”或“中国农业银行”之一作为保证金收款银行（注：选择后将无法撤销）。系统将自动为竞买人随机分配一个子账户，竞买人通过入库时注册的银行账户将保证金转入系统自动生成的子账户中。然后到‘保证金查询’模块查询到账情况并打印缴纳凭据（查询保证金缴纳情况可参考本文第三点）。
[image: ]
图1.7

[image: ]
图1.8

若选择保证金缴纳方式界面如图4.9所示。竞买人选择保证金证明，确认提交。竞买人将保证金缴纳到出让公告中指定账户，然后将相关部门出具的缴纳证明在‘竞买资格申请’模块中上传。
[image: ]
图1.9
[bookmark: _Toc30444]二、出让文件领取
找到对应的地块，点击领取按钮，如图2.1所示：
[image: ]
图2.1

点击“下载”按钮后，在文件页面下载出让文件，如图2.2所示：
[image: ]
图2.2
[bookmark: _Toc204]三、保证金查询（虚拟子账号的方式缴纳保证金）
（注：若出让公告要求通过保证金证明方式缴纳保证金（即到相关部门开具证明上传的系统中‘保证金证明’模块），请跳过此步骤，直接到第四点。）
竞买人或竞买单位可在“业务管理-保证金查询”查询缴纳保证金到账情况，点击对应地块最右边查看按钮（图3.1），进入保证金查询页面（图3.2）。
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图3.1

点击查询按钮，如出现图3.3提示，则表明保证金已到账。
[image: ]
图3.2

[image: ]
图3.3

保证金查询到账后点击打印凭据会出现图3.4所示界面，点击打印将保证金缴纳凭证打印出来。
[image: ]
图3.4
打印凭据效果图如图3.4所示，如未显示背景图案请勾选IE页面设置中的“打印背景颜色和图案”。
[image: ]
图3.4
注：如果因为浏览器原因无法打印凭据，将打印凭据按钮右边的“一键安装设置浏览器”下载到本地运行后，再点击打印凭据。
[bookmark: _Toc22516]四、竞买资格申请
竞买人在“业务管理-竞买资格申请”菜单中点击新增竞买资格申请，选择对应的地块，如图4.1所示：
[image: ]
图4.1

[image: ]
图4.2

点击确认选择后，在页面左上角点击下一步，出现以下界面，按照要求上传对应的扫描件，其中带红色‘*’的是必需上传的电子件，上传完成后点击提交审核，如图4.3所示：
[image: ]
图4.3

提交审核后，可以看见竞买资格申请的审核状态：
1.待审核（图4.4）：表示提交的申请还未审核，此时若发现提交的信息有误，可以勾选对应的标段，点击“撤回”，切换到“编辑中”（图4.5）找到该地块即可再次修改相关信息。
[image: ]
图4.4

[image: ]
图4.5

2.审核未通过（图4.6）:表明审核没有通过，点击操作按钮，根据办理意见修改扫描件重新提交审核。
[image: ]
图4.6

3.审核通过（图4.7）：表明提交的资格申请已经通过审核。
[image: ]
图4.7

[bookmark: _Toc11857]五、挂牌报价（拍卖请跳过此步骤）
土地出让类型若为挂牌报价，竞买人在资格审查通过后即可进行挂牌报价。在“挂牌报价”模块点击‘新增挂牌报价’，选择相应的地块，进行报价，如图5.1所示。需要注意的是，挂牌报价是必须要大于当前最高报价并且以“加价幅度”的整数倍增价报价，报价后报价信息会公示在 达州市公共资源交易服务网“首页-土地矿权-挂牌最新出让报价”栏目中（图5.3）。
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图5.1
[image: ]
图5.2
[image: ]
图5.3

[bookmark: _Toc10539][bookmark: _GoBack]六、打印资格确认书
竞买资格申请审查通过后，竞买人及时在地块申购页面，选择已申购的地块，点击“资格确认书”，如图6.1所示：
[image: ]
图6.1

点击“资格确认书”后，在跳转的页面，点击“打印”，即可打印出资格确认书，如图6.2所示：
[image: ]
图7.2

注：竞买人须凭资格确认书及相关资料在规定的拍卖时间到指定地点参与地块拍卖活动。
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