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[bookmark: _Toc26222]一、查看公告及标的图片
[bookmark: _Toc16100]1.1登录主页
登录《达州市公共资源交易服务中心》（www.dzggzy.cn）官网主页，如图1.1所示。点击“国有产权”栏目，进入产权交易二级页面。
[image: ]
图1.1 
[bookmark: _Toc4575]1.2查看公告
进入二级页面后，点击“国资交易公告”中的国有资产公告，进入到公告页面。如图1.2所示。
[image: ]
图1.2 
[bookmark: _Toc5578]1.3查看标的图片
1点击打开公告内容后，在页面的左下角点击“标的图片”如图1.3所示：
[image: ]
图1.3 
2点击想要查看的标的，即可打开该标的的图片内容，如图1.4所示。
[image: ]
图1.4 
3标的图片如图1.5所示
[image: ]
图1.5
[bookmark: _Toc7586]二、会员注册
2.1点击公告页面右下角“注册/报名”，如图2.1所示：
[image: ]
图2.1
2.2点击免费注册，如图2.2所示：
[image: ]
图2.2
2.3在确认注册协议中点击“同意”，如图2.3所示：
[image: ]
图2.3
2.4进入到注册页面，完善相关信息，用户类型勾选“产权竞买人”后点“确认”，如图2.4所示：
[image: ]
图2.4
2.5在诚信库管理--基本信息中点击“修改”，在受让方类型中选择企业或自然人，如图2.5和图2.6所示：
[image: ]
图2.5

[image: ]
图2.6
注：单位名称/姓名请填写真实单位名称或真实姓名，保证金缴纳账号需与所填写的开户账号一致，否则保证金缴纳无效。
2.6竞买人若为企业完善相关基本信息并在扫描件管理中上传扫描件后点击下一步提交交易中心审核，待审核通过后即可参与报名；竞买人若为自然人无需上传扫描件，完善基本信息提交后即可参与报名，如图2.7所示。
[image: ]
图2.7
[bookmark: _Toc27839]三、报名
[bookmark: _Toc10028]3.1系统登录 
注册完毕之后，竞买人可以通过多种方式登录系统：
方式1：登录《达州市公共资源交易服务中心》（www.dzggzy.cn）主页，点击“用户注册登录”，输入注册时设置的用户名和密码，点登录即可，如图3.1、图3.2所示。
[image: ]
图3.1
[image: ]
图3.2
方式2：直接点击公告页面右下角的“注册/报名”，如图3.3所示：
[image: ]                             图3.3
[bookmark: _Toc11650]3.2报名及获取保证金子账号
3.2.1点击“项目报名”菜单，选择处于报名中的标的，点击报名按钮，进入该项目所有标的列表报名页面，如图3.4所示：[image: ]                                       图3.4
3.2.2 在标的页面，选择标的右侧对应的“报名”按钮，也可以在左上角下载竞买人操作手册，如图3.5：
[image: ]                            
图3.5  
3.2.3点击报名后，系统弹出“竞买人承诺书”，点同意即跳转到报名页面，确认无误后，点击左上角的“确认报名信息”，如图3.6和3.7：[image: ]
                                    图3.6
[image: ]
                                    图3.7
3.2.4 报名完成后，点击标的右侧的“获取子账号”，如图3.8：
[image: ]

                                   图3.8

3.2.5在“获取子账号”页面可以任意选择一个银行作为保证金收款银行，点击“获取子账号”，如图3.9所示（具体银行以实际为准）。
[image: ]
图3.9
温馨提示：
1、“中国工商银行”、“中国农业银行”、“中国建设银行”均可以作为保证金收款银行，一旦选定无法更改，请根据实际情况选择收款银行。
2、竞买人报名的某一个项目即生成一个子账号，即同一个项目下所有标的生成的子账号均相同。
3.2.6子账号生成成功后，竞买人根据系统中显示保证金收款户名、账号以及缴纳截止时间，在缴纳截止时间前将保证金交到系统自动生成的子账号中，如图3.10所示：
[image: ]
图3.10





[bookmark: _Toc13018]四、领取交易文件
点击“交易文件领取”菜单，选择已报名的项目，再点击右边的领取按钮，进入交易文件下载页面，最后点击交易文件进行下载，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc28212]五、保证金查询及凭据打印
[bookmark: _Toc23732]5.1保证金查询
在“保证金查询及凭据打印”页面，点击“同意”，如图5.2所示：
[image: ]
 图5.1
保证金缴纳后，在如下所示页面，点击对应标的右侧的“查询”，如图5.2所示：
[image: ]
图5.2
系统自动从基本信息中获取“缴纳账号”和“缴纳账号户名”，点击“查询”，若所缴纳的保证金已到账，在保证金支付信息栏将展示出缴纳信息：
[image: ]

图5.3
[bookmark: _Toc26493]5.2凭证打印
查询成功后点击“打印凭据”，弹出的页面如下图所示，点击“打印”，即可打印出保证金缴纳凭证，如图5.4：
[image: ]
图5.4
查询成功后，将页面切换到“已缴纳”，若缴纳金额大于等于标的保证金金额，在该页面可以查看到保证金支付状态变为“已缴纳”，并且可以查看到有效缴纳金额，如图5.5所示。
[image: ]
图5.5
特别提示：
（1） 竞买人交纳保证金前，必须先登录 “达州市公共资源交易服务中心”网完成注册及报名。
（2） 竞买人报名某一批次竞买活动即生成一个子账号，不同的竞买人生成的子账号不相同。交纳一定金额的竞买保证金，可参与任意低于该金额标的物的竞买；但最终竞得的标的物保证金之和不得超过所缴纳竞买保证金。竞买保证金不接受现金支付，须以转账方式（网上银行或手机银行或银行柜台）付至市交易中心账户。
（3）支付保证金的账户必须与注册时基本信息中填写的账户一致，否则系统不能完成保证金关联，视为无效。
（4）保证金支付方式：手机划转，电脑在线划转、柜台划转方式（特别注意: 不同的竞买人生成的子账号不相同，请用自己的账号登录系统查看保证金缴纳账号）；
（5）竞买保证金交纳截止时间：以公告为准。
[bookmark: _Toc23671]六、资格审查申请
（注：仔细阅读交易文件和交易公告，如果项目无需在线提交资格审查申请材料，则无需操作此步骤）
点击“资格审查申请”菜单，然后点击新增按钮选择标的。如下图所示
[image: ]



[image: ]
选择标的后接着点击下一步按钮，进入资格审查材料上传页面。在该页面点击资格审查申请节点的“电子件管理”按钮，上传资格审查材料，最后点击提交申请。具体如下图所示：
[image: ]
[image: ]

备注：未到开标事件前竞买人可以自主撤回已经提交待评审的资格审查申请，进行修改后重新提交。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]资格审查结束后可在此菜单确认（查看）审查结果。
[bookmark: _Toc13557]七、网上竞拍
（注：网上竞拍仅针对网上竞价的标的，若为现场拍卖，则无需进行网上出价，直接到市交易中心现场举牌报价，具体竞价方式以拍卖公告为准。）
[bookmark: _Toc24299]7.1网上竞价
（备注：如果需要提交资格审查申请的项目需要，资格审查通过后才能参与电子竞价，可以通过下图所示方式查看资格审查结果）
[image: ]
7.1.1竞价时间开始后，登录进系统中，点击左边“网上竞价”菜单，选择竞价状态为正在“正在竞价”的标的，点击右边的“操作”进入竞价页面，如图所示。
[image: ]

7.1.2进入标的竞价页面后，准备出价，如图所示。
[image: ]


7.1.3选择好竞价阶梯倍数后，点击“发送报价”，系统给出提示，点确定即出价成功，点取消则放弃本次出价，如图所示。
[image: ]
7.1.4当竞买人的出价为竞价结束时的最高价且不低于保留价时，竞拍成功，同时弹出“成交”；若最终流拍或未竞得，弹出“谢谢参与”，
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc31143]八、成交确认书领取
当竞买人中标后在3个工作日左右可通过“打印成交确认书”菜单领取成交通知书。
[image: ]
[image: ]
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